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CONTRATTO DI SERVIZIO GES :
ATTUATIVODELLA

“CONVENZIONE QUADRO PER L’AFFIDAMENTO DI SERVIZI AUSILIARI DELLA
REGIONE SICILIANA ALLA SOCIETA’ CONSORTILE PER AZIONI SERVIZI AUSILIARI
SICILIA”

TRA

LA REGIONE SICILIANA - DIPARTIMENTO REGIONALE DEI BENI CULTURALI
DELL’IDENTITA’ SICILIANA

E
LA SOCIETA SAS — SERVIZI AUSILIARI SICILIA SOCIETA CONSORTILE PER AZIONI

ALLEGATO A

SPECIFICHE DI SERVIZIO

Rev. 32 al 31/12/2016
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Rev, 29 Pag.
|del _3t1226 li/5. |},

NOME DEL SERVIZIO: [SERVIZI DI CUSTODIA, BIGLIETTERIA E SUPPORTO AMMINISTRATIVO
NELLE BIBLIOTECHE

CLIENTE: [DTPARTIMENTO REGIONALE DET BENT CULTURALT DELL'IDENTITA
SICILIANA

NORMATIVE E DOCUMENTI CUL RISPONDE IL SERVIZIO

- D.Lgs. 81/2008: "Tesfo unico sulla sicurezza e salute dei lavoratori." e s.m.i.

- D.Lgs. 196/2003 "Codice in materia di protezione dei dati personali e s.m.i.

- CCRL del Comparto non Dirigenziale della Regione Siciliana e degli Enti di cui allart. 1 della Legge Regicnale 15
Maggio 2000 n. 10

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

Servizio di custodia e supporto amministrativo
Da espletare sulla scorta degli orari di apertura dei siti e delle modalitd di fruizione degli stessi, al fine di

garantire una gestione puntuale, tempestiva, mobile e flessibile del servizio stesso.

Le unitd lavorative con mansioni di “addetto ai servizi di custodia” seranno utilizzate per l'espletamento
dell'attivita di custodia durante i turni di servizie. :
Tale servizio sard espletato dal sotto elencato personale:

- N, 235 unitd di personale full-time a 36 ore ordinarie settimanali;
- N. 224 unita di personale in regime di part-time orizzontale a 32 ore ordinarie seftimanali.

In particolare il suddetto personale dovra:

- nellattivita di sorveglianza e custodia, attenersi ai regolamenti che disciplinano Faperfura al pubblico e la
modalita di visita previsti presso le strutture sedi di lavoro; '

- impedire che venga arrecato qualsivoglia danno ai beni custoditi;

- itnpedire che siano commessi furti;

- nelle zone dll'aperto, impedire che i visitatori abbandonine i sentieri di visita tracciati, che vengano gettati
carte o rifiuti fuori dagli appositi recipienti, che venga arrecato disturbo agli altri visitatori; segnalare la
presenza di eventuali pericoli per il pubblico e per lintegritd dei beni custoditi; segnalare la presenza di
eventuali focolai di incendio;

- nelle strutture al chiuso controllare I'integritd delle vetrine e dei supporti delie opere fissate a parete:
provvedere a regelare [illuminazione delle sole secondo le istruzioni dei responsabili techici
dell' Amministrazione Regionale; in caso di pioggia e/o vento conirallare la chiusura delle finesire e delle porte
e la buona tenuta dei lucernari;

- - nelle biblioteche conirollare nelle sale che non siano arrecati danni al materiale in lettura, prelevare e
distribuire e, dopo la consultazione, ricollocare il volume nei propri scaffali, lo s ;ﬁﬁ de] &zalume nei propri
scaffali, lo status de! volume dalla sua paginazicne alla sua completezza; pordggist eplidypevisione dei
magazz:m segnalando le eventuali mancanze; 5
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prevedere l'utilizzo del suddetto personale in turnazione secondo l'art. 37 del wgen'ri

;GSER
dirigenziale. c,ocae
Aﬁ““
Sepvizio di biglietteria Dr. Sergi°

Per quanto aftiene il servizio di biglietteria questo viene svolto dalla Societa nei siti museali di seguito
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- Servizio P.A. di Himera e delle A.A. di Termini Imerese e dei Comuni limitrofi - Termini Imerese - PA;
- Servizio Soprintendenza BB.CC.AA. - Castello a Mare - PA;

- Servizio Soprintendenza BB.CC.AA. - Castello della Cuba e Necropoli Punica - PA;

- Servizio Soprinfendenza BB.CC.AA. - Castello della Zisa - PA;

- Servizio Soprintendenza BB.CC.AA. - Chiostro di S.M. la Nuova - Monreale - PA;

- Servizio Soprintendenza BB.CC.AA, - Chiostro di San Giovanni degli Eremiti - PA;

- Sepvizio Galleria Interdisciplinare Regionale della Sicilia di Palazzo Abatellis - PA;

- Servizio Museo Interdisciplinare Regionale di Palazzo Mirto - PA;

- Servizio P.A. di Solunto e delle A.A. di S. Flavia e dei Comuni limitrofi - Santa Flavia - PA;

- Sepvizio Museo Archeologico Regionafe *Antonio Salinas” - PA (ad oggi chiuso per restauro);

- Servizio Museo Regionale d' Arte Moderna e Contemporanea di Palermo - Palazzo Belmonte Riso.

IN PARTICOLARE NELL'AMBITO DEL SERVIZIO DI BIGLIETTERIA DOVRANNO ESSERE GARANTITE
DALLA SOCIETA' ANCHE LE SEGUENTI ATTIVITA":

-mohitorare costantemente la quantita dei biglietti di ingresso consegnati, richiedendo al Dtparhmen’ro la
fornitura in Tempi congrui;

-raccogliere gli incassi, provvedere al loro versamento al Cap.1901 de Bilancio della regione presso la cassa
Regionale, anche mediante una Ditta Porta Valori certificata, fenendo distinta la contabilitd a favore dei
Comuni in convenzione ex art.7 della |.r.n.10/99 e sm.i.

~corrispondere gli incassi al completamento della prima e della secenda quindicina di ciascun mese;

 -trasmettere mensilmente al Dipartimento i Modelli 12 e 13 relativi all'ingresso dei visitatori ed agli incassi di

ogni sito, cllegando la relativa quietanza dell’avvenuto versamento presso la Cassa Regionale:

—trasmettere entro il 28 febbraio di ciascun anno i conti Giudiziali per oghi sito relativi all'anno precedente,
conformi alle norma di Contabilita di Stato,

-attenersi alle disposizioni fornite dal Dipartimento sull'uso dei terminali POS per il pagamento elettronico
dei biglietti di ingresso, '

attivare un sistema certificato che consenta al Committente di acquisire on line e con immediatezza il conto
dei biglietti staccati e degli incassi.

Il Dipartimento si impegna a comunicare con congruo anticipe le disposizioni sugli ingressi gratuiti e/o
agevolazioni; si impegha, altresi, a comunicare con congruo. anticipo le disposizioni in merito & modifiche dei
siti presso cui organizzare il servizio di biglietteria.

A seguito di eventuali contestazioni da parte delfutenza, le richieste di rimbarso dei biglietti venduti sono
autorizzate esclusivamente dal Dipartimento restando in carico alla Societd esclusivamente la comunicazione
di eventuali richieste.
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Sede di erogaziene Tndirizzo M.unita
Sopr.Mare - Arsenale Borbenico Via dell’ Arsenale 140 - Palermo Via dell' Arsenale 140 - Palermo 4
Biblioteca Regionale Universitaria di Messina - Emerofeca Via Cons. Pompea, 1461 Villaggio S.Agata - i
ME )
g‘gprintendenza BB.CC.AA.~Castello di Maredoice (Castello della Favara)- | Via Giafar - PA 8
La Montagnola Marineo A.A. La Montagnola, Marineo, PA, 1
Soprintendenza BB.CC.AA. - Biblioteca Lucchesiana-AG Via Duoma 94-Agrigento {AG) 1
Parco Archeolegico e Paesaggistice Valle dei Templi-AG Strada Panoramice dei Templi-Agrigento (AG) 5
Museo Interdisciplinore Regionole di Caltanissetta-CL Contrada Santo Spirite-Caltanissetta (CL) 1
Soprintendenza BB.LC.AA, - CL Soprintendenza Via Crispi n. 25-93100 - CL -2
Museo Archeologico Regionale di Gela - CL Corgo Vittorio Emanuele, 1 -Gela (CL) 1
X Antiquarium iconografico e Mura Timoleontee di Capo Sopranoe - CL C.da Scavone-Yiale Indipendenza - Gela (CL) 2
| casa Museo Giovarni Verga - CT Via S. Anna 8-Catania (CT) 6
E Teatro Romane e Odecon di Catania - €T Via V. Emanuele 266-Catania {CT) 17
Biblioteca Regionale Universitaria - CT Piazza Universitd 2-Catania (CT) 5
Soprintendenza BB.CC.AA. - CT Via Luigi Sturze, 62-Cafania (CT) 5
Area Archeologica Venera al Pozzo-CT Via Alimena, 7-Acicatena (CT} 1
Museo Regionale di Adrano - CT Piazza Umberto I-Adrano (CT) i
Area Archeolagica della Villa Romana del Casale-EN Via V, Emanuele 20-Piazza Armerina (EN) 4
Museo Interdisciplinare Regionale di Enna - EN Piazza &.Mazzini-Enna {EN} 2
Teatro Greco Romano di Taormina-ME Via Teatro Greco, 40-Taormina (Mﬁﬁmﬁ 1
ok w.ﬁﬁ,ﬂf ’k’
N A
Biblioteca Regionale Universitaria di Messina Via T Settembre 117-Messina fhg@éf i . % 8
o R QQ  Gpnerale
Museo Regionale Interdisciplinare di Messina Via Liberta, 465-Messina (ME) \:\.G’h ; g
‘»\;bimm.\i“ 5l
Soprintendenza BR.CC.AA-ME Vidle Boceetta, 38-Messina (ME) b -\Q\gﬁ{’ i1
GS“J AcC
AL A 60 1o
Soprintendenza BB.CC.AA.-Villa Romana di San Biagio-ME Via Nazionale 3-Ter1m§$ | aﬁp@% i@ 7
ﬂ
Area archeolegica di Cape d'Orlande €.da Bagnoli-Capo d ’Or‘langp,(ﬂg)si 7




Servizi Ausiliari Sicilia

SDS 40DBC/GE

Area Archeologica e Antiquarium di Solunto-PA

Muses Archeologice Regiohale "Antonio Salinas™PA

Area Archeologica Monte Jato - PA

SPECIFICA T _
5.C.p.A DEL SERVIZIO oo
e e el 313216 jay5
Area Archeclogica Teatro Antico e Antiguarium di 'I:indar‘i—ME Via del Teatro Greco-Tindari (ME) 11
Antiquarium di Milazzo - ME Via Impallomeni-MILAZZO (ME) 1
Villa Romana di Patti - ME _ Vig Papa Giovanni XXITI-Patti {ME) h
Real Albergo delle Povere - PA Corso Calatafimi, 217-Palermeo (PA) 10
Parco Archeologico di Himera-PA C.da Buonfornello-Termini Imerese (PA) 13
Biblicteca Centrale delia Regione Siciliana A, Bombace-PA Corso Vitt.Emanuele, 429/431-Palerma (PA) 43
Soprintendenza BB.CC.AA. - Casina Cinese-PA Viale Duca degli Abruzzi-Palermo (PA) 14
Soprintendenza B8.CCAA. - Castello della Cuba e Necropoli Punica-PA Corso Calatafimi, 100-Palermo (PA) 10
Soprintendenza BB.CC.AA. - Castello della Zisa-PA Piaz.zn Zisa-Palermo (i’A) T 18
Centro Regionale per la Progettazione e il Restauro-PA Via Cristofare Colembo, 52-Palermo (PA) 2
Saprintendenza BB.CC.AA. - Chiostro di S.M. la Nuova-PA Piazza Guglielmo-Monreale (PA) 12
Saprintendenza BB.CC,AA, - Chiostro di San Giovanni degli Eremiti-PA Via dei Benzdettini, 18-Palermo (PAY 10
Soprintendenza BR.CC.AA, - Palazzo Ajutamicriste-PA Via 6. Garibaldi 23-Palermo (PA} 4
Soprinfendenza BB.CC.AA. - Convento della Magione-PA Piazza Magione—PaEermov(PA) 2
g:z?SAReglonalz d'Arte Moderna e Contemparanea - Palazzo Belmente ?ﬁio) Vittorio Emanuele/Via Incoronozione 11-Palermo 7
Galleria Interdisciplinare Regionale della Sicilia di Palazze Abatellis -PA | Via Alloro 4-Palermo (PA) 45
Museo Regionale Palazzo Mirto-PA Via Merlo 2-Palermo (PA) 23
Soprintendenza BB.CC.AA.-PA Via P. Calvi n. 13 - Palermo (PA) 21
Soprintendenza del Mare (ROOSEVELT)-PA Lungomare Cristoforo Colotbo, 4521 -Palermo (PA) 5
Soprintendenza BB.CC.AA. - Villa Napuli-PA Via F. Speciale-Palerme (PA)
Soprintendenza BB.CC.AA, - Villino Basile-PA Via Siracusa, 15-Palermo (PA'%
7
cal

C.RI.C.D. e Filmoteca Regionale Siciliana-PA

€/0 Albergo dei Poveri, Corsa CalatdPEai 217 {PA} . 1
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Soprintendenza BB.CC.AA. - Castello a Mare-PA Via Filippe Patti-Palermo (PA) 8
Soprintzndenza BB.CC.AA. - Castello Beccadelli Bologna-PA Piazza Castello-Marineo (PA) 2
Museo Interdisciplinare Regionale di Ragusa - Museo Ibleo-RG Via Natalelli, 107-Ragusa (RG) 6
Museo Interdisciplinare Regionale di Ragusa - Musee Iblec-R& Piazza Libertd, 2 - Ragusa (RG) 1
Parco Archeologice di Cava Ispica - RG Cava Ispica-Modica (RG) 1
Soprintendenza BB.CC.AA.- Castello Maniace-SR Piazza Fedepico di Svevia, 1-Siracusa (SR) 8
AEea Archeologica della Neapolis, Orecchio di Dianisio e Teatra Greco- | Via Giuseppe Agnelfo, 1-Siracusa (SR) 6
5
Museo Archeologico Regienale di Lentini-SR Via del Muses, I-Lentini (SR) 1
Museo Archeologico Regicnale Paclo Orsi-SR Via Teocrito, 66-Siracusa (SR) -1
Galleria Regionale df Palazzo Bellomo-SR Via Capodiecci, 14/16-Siracusa (SR} . 7
Soprintendenza BR.CC.AA-SR Pigzza Duomo, 14/Via Amaifitania, 39 (SR) 2
Aren Archeclagia e Villa Romana del Tellare-SR C.da Tellaro-Moto (SR) 3
Area Archeologica di Megara Hyblaea e Antiguaritm - SR C.da Giannalera-Augusta (SR} 8
Museo Regiohale Casa Museo Regisnale Antonio Uccello Via Machiavelli 19-Palazzolo Acreide (SR) 1
Museo Regionale Agostine Pepoli - TP Via A, Pepoli-Trapani (TP} 4
Museo Archeclogics Lilibeo Marsals -TP Via Capo Lifibee - Marsala {TP) 2
Area Archeologica di Segesta - TP Calatafimi Segesta {TP) 2
Carotteristiche del servizio Modalita di Controllo Frequenza Condizioni di accettabilita Documenti di
soggette a valutazione del Cliente delle caratteristiche registrazione
Efficacia complessiva del servizio.  |Verifica segnalazioni cliente [Mensife  Raggiungimento del risultato  [Questionario di
(All. I). huantitative e qualitativo valutazione (All, H)
previsto neila SDS.
yA
“5“:‘“:2& Conp
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AUSILIARTATO AMMINISTRATIVO

NOME DEL SERVIZIO: |SERVIZI BI ARCHIVIO, DATT.ELOGRAFIA, PROTOCOLLO E

SICILIANA

CLIENTE: [DIPARTIMENTO REGTONALE DET BENT CULTURALT DELL'IDENTITA

NORMATIVE E DOCUMENTI CUI RISPGNDE IL SERVIZIO

- D.Lgs. 81/2008: "Testo unico sulla sicurezza e salute dei lavoratori.” e s.m.i.
- D.Lgs. 196/2003 "Codice in materia di protezione dei dati personali® e s.m.i.
- CCRL del Comparto ron Dirigenziale della Regione Siciliana e degli Enti di
cui all'art. 1 della Legge Regionale 15 Maggio 2000 n. 10

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

personale:

- N. 43 unita di personale full-time @ 36 ore ordinarie settimanali:

arrivo e partenza ed alla gestione degli schedari.

- N. 15 unita di personale in regime di part-time orizzontale a 32 ore ordinarie settimanali.

Ii servizi di archivie dattilografia, protocolio e ausiliaricto amministrative sard espletato dal sotto elencate

"In particolare il suddetto persondle sard impiegato, nelfambito delle competenze dell'Amministrazione
Regionale, in attivitd di redazione atti e provvedimenti utilizzando il software grafico, fogli elettronici e
sistemi di videoscrittura nonché alla spedizione di fax e telefax. Collabora, inolire, alla gestione della posta, in
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Sede di erogazione Indirizzo N.unita

Servizio Soprintendenza BB.CC.AA-AG (P :g)bt%fgrggilfgi‘o“ aslf(aA(GA)G Via Papa Giovanni XXIIT 1
Museo Archeologico Regionale di Gela - CL Corse Vittorio Emanuele, 1 -Gela (CL) 1
Soprintendenza BB.CC.AA. - CT Vin Luigi Sturzo, 62-Catania (CT) 6
Soprintendenza BB.CC.AA-ME Viale Boccetta, 38-fessina (ME) 5
Dipartimente Regionale dei Beni Culturali dell' Identita Siciliana-PA Via Croci 8-Palermo (PA) | 23
Centra Regionale per la Progetiazione e il Restauro-PA Via Crigtofore Colombe, 52-Palermo (PA} 3
gAAJseo Regigrale d' Arte Moderna e Cantemporanes - Palazzetto Agnelle- | Via dell’ Incoronazione 11-Palermo (PA) 2
Galleria Enterdisciplinare Regionale della SECEIEa di Palazzo Abatellis -PA Via.A!Ior'o 4-Palermo (PA) i
Soprintendenza BB.CC.AA.-PA Via P. Calvi n. 13 - Palermo {PA) 8
Museo Archeologico Regionale "Antonio Safinas™PA Via Bara ali' Olivella, 20-Palermo (PA}) 1
Museo Regiona}a Palazzo Mirto-PA Via Merlo 2-Palermo (PA) 2
Musea Archeologico Regionale Paclo Orsi-SR Via Teocrito, 66-Siracusa (SR} 1
Saoprintendenza BB.CC.AA-SR Piazza Duomo, 14/Via Aﬂmalﬁ’rania, 39 (53) 4

Caratteristiche del servizio Modalita di Controlio
soggette a valutazione del Cliente

Condizioni di accettabilita

Frequenza o
delle caratteristiche

Documenti di
registrazione

(All. T).

Efficacia complessiva del servizio.  erifica segnalazioni cliente Mensile  Raggiungimento del risultato

quantitativo e qualitativo
previsto nella SDS.

Questionario di
vatutazione (All. H)
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NOME DEL SERVIZIO: |SERVIZT D'ISTRUTTORIA ALLE ATTIVITA DI CENSIMENTO,
INVENTARTAZIONE, PRE-CATALOGAZIONE E CATALOGAZIONE

CLIENTE: DIPARTIMENTO REGIONALE DEI BENT CULTURALT DELL'IDENTITA
SICTLIANA

NORMATIVE E DOCUMENTI CUT RISPONDE IL SERVIZIO

- D.Lgs. 81/2008: "Testa unico sulla sicurezza e salute dei lavoratori.” e s.um.i.
- D.Lgs. 196/2003 "Codice in materia di protezione dei dati personali® e s.m.i.
- CCRL del Comparto non Dirigenziale della Regione Siciliana e degli Enti di
cui al'art. 1 della L.egge Regionale 15 Maggio 2000 n. 10

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

Servizi d'istruttoria alle aftivitd di di censimento, inventariazione, pre-catalogazione e catalogazione,
finalizzato alla costituzione, gestione ed aggiornamento delle banche dati relative al patrimonio culturdle
regionale e/o ecclesiastico (ad esempio: catalogo unico, carta del rischio del patrimonio culturale), saré
espletato dal sotto elencato personale: :

- N. 62 unitd di personale full-fime a 36 ore ordinarie settimanali con mansioni di “catalogatore”,

Hoow n %

“catalogatore informatico, “rilevatore”, “fotografe” e “operatore informatico”;
In particolare:

- il catalogatore e il catalogatore informatico svoigeranno aftivitd di verifica del patrimonic catalogato al
fine di evitare inutili duplicazioni, effettuano lindividuazione e la ricognizione dei manufatti e dei beni
oggetto di intervento, curnoa la ricerca bibliografica e d'archivio, controllano il rilevamento catalografico
dei dati effettuati da rilevatori e quello fotografico effettuato dai fotografi, controllane e revisionano le
schede prodotte e ne assutnono la responsabilitd tecnica, scientifica e metodologica attestandone la
conformita agli standards previsti;

- il rilevatore collabora alia redazione della documentazione propedeutica alia definizione delle schede
catalografiche relle diverse fasi come sopra elencate ed in particolare cura gli aspetti relativi alla
rilevazione dei dati sul campo ed ail'inserimento dei dati raccolti su supporto informatizzato;

- il fotografo effetfua la ripresa fotografica dei manufatti e dei beni oggetto dellintervento nel
rispetto delle specifiche definite dalla normativa catalografica, archivia la documentazione fotografica
controlla la corrispondenza del materiale fotografico con i dati di riferimento;

- Foperatore informatico supporta 'attivitd catalegrafica sia neila fase di inserimento dati che nella fase di
verifica e correzione del materiale catalografico, cura il processo di digitalizzazione degli allegati
fotografici, cura limplementazione e la fruizione delle banche dati, cura l'export dei dati su riciesTa ,gg!
catalogatore.

O
- N. 212 unitd di personale full-time a 36 ore ordinarie settimanali, con mansi%),&dl‘; D
occuperanno seghatamente di: wBP ag®
p ] 300‘: P;ni“

- collaborare con gli "esperti catalogatori® nelle attivitd lavorative correlate dP'documento * L
stagione  della  catalogazione: scenari e progeffualitd”, redattc dal Centro  Regiondi®)
linventariazione e la cafalogazione, titolare del sistema PACUS “Patrimonio culturale Siciliana”, nel '."".~
verranho riversati tutti i dati relativi alla catalogazione effettuata;
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- collaborare con l'esperto al fine della redazione delle schede e per le ricerche della documentazione
propedeutica alla definizione delle schede catalografiche nelle diverse fasi, ed in particolare per la
rilevazione dei dati sul campo e per linserimento dei dati raccolti su supporto informatice; effettuare, ove
richieste, le riprese fotografiche dei beni, curando it processo delle pellicole, archiviare la
documentazione prodotta, controllare la  corrispondenza del materiale con i dati catolografici di

riferimento;

- supportare 'esperto catalogatore sia nella fase di inserimento dati che nella verifica e correzione del
materiale catalografico; curare la digitazione delie schede catalografiche e degli allegati fotografici e
grafici; curare limplementazione, la gestione e l'uso delle banche dati; curare I'export dei

dati su supporti magnetici;

- partecipare, ove richieste, a supporfo dell""esperfo catalogatore”, a tutti i momenti Tecnici,
amministrativi e contabili di tutela, conservazione e promozicne dei beni culturali propedeutici all'attivitd
catalografica degli Istituti periferici, siano essi Soprintendenze, Musei, Gallerie o Parchi.

I! personale assegnato al servizio di catalogazione pud essere impiegato helle attivitd accessorie
discendenti dal Progetto " La Nuova Stagione della catalogazione: scenari e progettualitd” collaborando a
futti gli adempimenti connessi alla catalogazione e particolarmente a quelli riferibili alla tutela del
patrimonio paesaggistico e storico artistico, anche con riferimento ad adempimenti a carico del P.O. FESR

in quanto conseguenti alia catalogazione.
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- A - O del_ 311216 1344....1..
Sede di erogaziane Indirizzo N.unita
Polo Regionale di Catania per i siti Culturali. Parchi Archeologici di Catania) Via Vittorio Emanuele 1T, 266 - Catania 1
e della Vaile dell’ ACT
Servizio Soprintendenza BB.CC.AA-AG P.za Diodore Sicule, 8 {AG) - Via Papa Giovanni XXIII 11
(AG) - Via Ugo La Malfa (AG)
Museo Archeslogico di Agrigento-AG C.da San Nicola 12-Agrigento (AG)} 1
Museo Archeologico Regionale di Gela - CL Corso Vittorio Emanuele, 1 -Gela (CL) 1
Servizio Soprintendenza BB.CC.AA-CL Via Crispi 25 (CL) - Vie Cavour 106 (CL} 8
Soprintendenza BB.CC.AA. - CT Via Luigi Sturzo, 62-Catania (CT} 29
Area Archeologica Venhera al Pozzo-CT Via Alimena, 7-Acicatena (CT) 4
Casa Museo Giovanni Verga - CT Via 5. Anna 8-Catania {CT) 2
Biblioteca Regionale Universitaria - CT Piazza Universitd 2-Catania (CT) 1
Area Archeslogica della Villa Romana del Cosale-EN Via V. Emanuele 20-Piazza Armerina (EN) 1
Soprintendenza BB.CC.AA-EN Via Orfanotrofio 15-Enna (EN) 8
Soprintendenza BB.CC.AA.-ME Viale Boccetta, 38-Messina (ME) 15
Parco Archeologice di Naxas -ME Lungomare Schisd-Giardini Naxos (ME) 3
Museo Regionale Interdisciplinare di Messina Via Libertd, 465-Messina (ME) 1
Dipartimento Regionale dei Beni Cubturali dell’Identitd Siciliona-PA Via Croci, 8-Paterme (PA) 10
Biblioteca Centrale della Regione Siciliana A. Bembace-PA Corsa Vitt.Emaonuele, 429/431-Palermo (PA) 5
CRIC.D. e Filmoteca Regionale Siciliana-PA C/O Albergo dei Poveri, Corse Calatafimi, 217 (PA) 15
< IOME 5,
Centro Regionale per fa Progettazione e il Restauro-PA Via Cristefore Calombo, 52-Palertmo (PA) £y _&(&‘ e
(55 [
Museo Interdisciplinare Regionale di Terrasini - PA Lungomare Praicla-Terrasini (PA) E % 7 é@h 5
A
N [
Soprintendenza 8B.CCAA.-PA Via P. Caivi n. 13 - Palermo (PA) N{f% 5, S s
W ol /‘%@
Centro Regionale per |'inventario, la catalogazione e fu documentazione Via Nicold Garzilli 38 - Palermo (PA} pﬂ}p 2 :
dei Beni Clilturali ed Ambientale - Fillmoteca Regionale - PA 0%1, g 0&0‘%. sa‘-;o
?‘ . [ § a

b e ¢
Museo Regionale d' Arte Moderna e Contemporanea - Palazze Belmonte | C.so Vittorio Emanuele/ Vi%?ﬂ}rl;rﬁﬁ ' o 1
Riso-PA (PA) % &e}«‘;}“@\ Y.
so "\: . gy “
Parco Archeolegice di Himera-PA C.da Buonfornelo-Termini ImeFegé\'@"A) \ 2
0 .
Via Alloro 4-Palermo (PA) 3

Galieria Interdisciplinare Regionale della Sicilia di Palazzo Abatellis -PA




Servizi Ausiliari Sicilia  ~

SPECIFICA

5D540DBEC/04

Rev, 12

Pog,

2. CPA DEL SERVIZIO |l 31,1216 4744
Museo Regionale Palazzo Mirto-PA Via Merfo 2-Palermo (PA) 7
Soprintendenza BB.CC.AA. - Villine Basile-PA Via Sirgeusa, 15-Palermo (PA) 18
Area Archeologica e Antiquarium di Solunte-PA Via €. Romano-Santa Flavia (PA} i
Museo Archeologice Regionale " Antonio Salinas”-PA Via Bara all’Olivella, 20-Palerme (PA) 5
Soprintendenza del Mare (Palazzetto Mirto)-PA Via Lungarini, 9-Palerma (PA) 2
Soprintendenza del Mare (ROOSEVELT)-PA Lungomare Cristofore Colombo, 4521 -Palermo (PA) 1
Servizio Soprintendenza BB.CC.AA-RG Piazza Libertd 2-Ragusa (RE) 4
Soprintendenza BB.CC.AA-SR Piazza Ducmo, 14/Via Amalfitania, 39 {SR) 49
A.A. Villa del Tellaro - SR Cor;o Vittorio Emanuale-Noto (SR) 1
Galleria Regiorale di Palazzo Bellomo-SR Via Capodiecei, 14/16-Siracusa (SR) 5
;_‘"_"_: Soprintendenza BB.CC.AA-SR . Via delle Vergini, 10 -Siracusa {SR) H
E Museo Archeelogico Regionale di Lentini-SR Via del Museo, i-Lentini (SR) 2
Museo Archeologico Regiohale Paolo Orsi-SR Via Teocrito, 65-Siracusa (SR) 1
Servizio Soprinfendenza BB.CC.AA-TP Vig Garibaldi 95—Tropa:1i (TP} 7
Area Archeologica di Segesta - TP Celatafimi Segesta {TF) 4

soggette a valutazione del Cliente

Caratteristiche del servizio Modalita di Controllo Frequenza Condizioni di accettabilita
delle caratteristiche

Documenti di
regisfrazione

(Al ).

uantitative e qualitativo
previsio nella 5DS.

Ffficacia complessiva del servizio,  [Verifica segnalazioni cliente Mensile  Raggiungimente del risultato  [Qu
valutazione {All. H)

estionario di
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NOME DEL SERVIZIO: [SERVIZI DI CATALOGAZIONE

CLIENTE: DIPARTIMENTO REGIONALE DET BENI CULTURALT DELL'IDENTITA
SLCILIANA

NORMATIVE E DOCUMENTI CUT RISPONDE IL SERVIZIO

- D.Lgs. 81/2008: "Testo unico sulla sicurezza e salute dei lavoratori.” e s.m.i.
- D.Lgs. 196/2003 "Codice in materia di protezione dei dati personali" e s.m.i.
- CCRL del Comparto non Dirigenziale della Regione Siciliana e degli Enti di
cui all'art. 1 della Legge Regionale 15 Maggio 2000 n. 10

- LR, 24/2007

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

Il servizio di catalogazione, finalizzatoe alla realizzazione delle attivita lavorative ricomprese nel progetto
PACUS “Patrimonio culturale Siciliano”, redatto dal Centro Regionale per [inventariazione e la
catalogazione, titolare del sistema PACUS, nel quale verranno riversati tutti i dati relativi alla
catalogazione effettuata, sard espletato dal sotto elencato personale: ‘

- N. 188 unitdé di personale full-time a 36 ore ordinarie seitimanali, con mansicni di “esperto
catalogatore” che si occuperanno seghatamente di:

- espletare nell'ambito del proprio inquadramento contrattudle e del proprio profilo professionale, anche, le
attivitd lavorative correlate al documento * La nuova stagione della catalogazione: scenari e progettualitd”,
redatto dal Centro Regionale per [inventariazione e la catalogazione, titolare del sistema PACUS
"Patrimonio culturale Siciliano”, nel quale verranno riversati fuiti i dati relativi alla catalogazione
effettuata; ’ '

- espletare attivita di verifica del patrimonio gi& catalogato, individuare ed effefiuare ricognizioni sui beni
oggetto di nuovo intervento, effettuare le ricerche bibliografiche e di archivio, il rilevamento
catalografico dei dati, degli elaborati grafici e fotografici, nuovi o gid esistenti, anche, con il supporto dei
collaboratori catalografici; redigere le schede catalografiche, verificare e controllare le schede
dichiarandone la conformitd agli standard previsti, curandone l'inserimento nelle banche dati;

- partecipare a futti | momenti Tecnici, amministrafivi e contabili di tutela, conservazione e promozione dei
beni culturali propedeutici all'attivitd catalografica degli Istituti periferici, siano essi Seprintendenze,

Musei, Gallerie o Parchi,

- Presso la sede della Soprinfendenza di Agrigento, 1 unitd svolgerd il proprio servizio nella giornata di

495 del 08/01/2016).
- Presso la sede de!la Sopr‘infe.ndenza BB.CC.AA. - Vi!Iino Basile di Palermo 1 unita di persona! :

prot. nr, 1783/516.11 del 24/03/2016).
- Presso la sede deila Soprintendenza BB.CC.AA. - Villino Basile di Palermpa® ¢
servizio il martedi presso Villino Basile e quatiro giorni fa settimana (lur'f‘éd,q' -. Dl |ved| e venerdi)
presso la Biblieteca Comunale di Partinico fino al 31/12/2016 (rif. nota Soprlnfgeﬁée a di BB.CC. Palermo
prot. nr. 1784/516.11 def 24/03/2016), pr

- Presso la sede della Soprintendenza BB.CC.AA.. di Agrigento 1 unita di personale presterd servizio quatiro
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giorni la settimana (funedi, martedi, mercoled: e venerdi) presso la Chiesa Madre di Cammarata;

- Per chiusura temporanea del de! Museo Archeologico di Centuripe dal 7 luglio 2014, una unitd di personale
societario svolgerd il proprio servizio presso la Soprintendenza di Enna, via Orfanotrofio, 15 (EN);

- Presso la sede della Soprintendenza BB.CC.AA. di Messina U.0.11, 1 unita di personale svoigerad il praprio
servizio nelle giornate di lunedi e venerdi presso il Museo Interdisciplinare Regionale di Messina, menire i
restanti giorni della settimana nella sede di assegnazione (recepita richiesta BB.CC. AA. prot. nr. 2288 del
20/01/2015);

- Presso lo sede della Soprintendenza BB.CC.AA. di Trapani 1 unitd svolgerd il proprio servizio nella
giornata di mercoledi, mentre nelle giornate di lunedi, martedi, giovedi e venerd: presso la Biblioteca "S.
Ragoglio" di Alcame (recepita richiesta del Dipartimento BB.CC.AA. prot. nr. 9510 del 27/02/2014);

- Presso la sede della Soprintendenza BB.CC.AA. di Caltanissetta U.0. 7 1'unitd svolgerd il proprio servizio
per ire giorni alla settimana (lunedi, martedi e venerdi), menire nelle giornate di mercoledi e giovedi
presso il Museo delle Solfare Trabia Tallarita in Riesi/Sommatine (recepita richiesta Soprintendenza-CL
prot, hr. 9445/1 del 04/11/2015).

- Presso la sede della Soprintendenza BB.CC.AA. - RG 1 unita di personale vi presterd servizio il lunedi,
martedi, giovedi e venerdi, mentre il mercoledi presso la Soprintendenza BB.CC.AA. - SR (recepita
richiesta Dipartimento BB.CC. prot. nr. 49081 del 13/10/2015).

- Presso la sede della Soprintendenza BB.CC.AA. - SR sita in Piazza Duomo 14, 1 unita di personale
presterd servizio solo il martedi e giovedi, mentre il lunedi, mercoledi e venerdi presterd servizio presso il
Museo Civico d Noto - SR. ‘ ’

- Presso la Galleria Palazzo Bellomo di Siracusa con decorrenza 12/10/2016 1 unitd di personale presterd
servizio il lunedi, martedi, mercoledi e venerdi, mentre il giovedi presterd servizio presso la
Soprintendenza BB.CC.AA. - SR {recepita richiesta Dipartimento BB.CC. prot. nr. 42219 del 05/09/2016).

- Distacco temporaneo fino al 30/06/2017 di 1 unitd di personale societario che svolgerd il lunedi presso il
Polo Museo Regionale di Arfe Moderna e Contemporanza: Museo Regionale di Terrasini ed il marted,
mercoledi, giovedi e venerdi presso il Dipartimento BB.CC. e dell'l.S. - Sede Servizio IV Pianificazione
paesaggistica.
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Sede di erogazione Indirizze N_unita
Museo Archeologico "Gabriele Tudica"-Palazzole Acreide Via Gaetano Tialia, 36-Palazzolo Acreide-SR 1
Polo Re{q{ionafa di Catania per i sitf Culturali. Parchi Archeologici di Catanial Via Vittorio Emanuele II, 266 - Catania 7
e della Valle defl' ACT
Servizio Soprintendenza BB.CC.AA.-AG P.za Diodora Sicufo, 8 (AG) - Via Papa Giovanni XXIIT 9
(AG) - Via Ugo La Malfa (AG) )
Servizio Soprintendenza BB.CC.AA-CL Via Crispi 25 (CL) - Via Cavour 106 (CL) 6
Soprintendenza BB.CC.AA, - CT Via Luigi Sturzo, 62-Caténia (CT) 22
Soprintendenza BB.CC.AA-EN Via Orfanotrofio 15-Enna (EN) 5]
Museo Regiongle Interdisciplinare di Messina Via Libertd, 465-Messina {(ME) 2
Soprintendenza BB.CC.AA-ME Viale Boccetta, 38-Messina (ME) 19
Biblioteca Regionale di Messina Via Consolare Pompea, 59 VILL.S AGATA-Messina (ME) 1
Dipartimento Regionale dei Beni Culturali dell' Tdentitd Siciliana-PA Via Croci 8-Palermo (PA) i
Biblioteca Cenirale della Regione Siciliana A. Bombace-PA Corso Vity.Emanuele, 429/431-Palermo (PA) 7
C.R.IL.D. e Filmoteca Regionale Siciliana-PA C/0 Albergo dei Poveri, Corso Calatafimi, 217 (PA) 2
Centro Regionale per la Progattazione e il Restauro-PA Via Cristoforo Colombo, 52-Palermo (PA} 2
Area Archeologica Mante Jato - PA ﬁ;’ R)Casa D'Alia - Contrada Perciata - San Cipirrello 1
Museo Reglonale Pafozzo Mirte-PA Via Merlo 2-Palermo (PA) 2
Soprintendenza BB.CC.AA.-PA Via P, Calvi n, 13 - Palermo (PA) 35
Saprintendenza BB.CC.AA. - Villino Basile-PA Via Siracusa, 15-Palerme (PA) ]
Museo Archeolegico Regionafe "Antonio Salinas™PA Via Bara all’ Olivella, 20-Palermo {(PA) 2
Soprintendenza del Mare Palazzetto Mirto Palermo {PA) 5
; }l\_ib
Area Archeologica di Cava d'Ispica - RG 5.P. Modica-Cava Ispica (RG) ‘3‘(}‘ .
VA3 LS
Servizio Soprintendenza BB.CC.AA-RG Piazza Libertd Z-Ragusaww,‘n{" 00“5
A 2ok
0% e
Y i
Museo Archeologico Regionale Paole Orsi-SR Via Teocrito, 66-Siracusa (SDR) Sg‘fg"o ’
g
Soprintendenza BB.CC.AA-SR Piazza Duomo, 14/Via Amalfitania, 39 (sa)”
AA. Villa del Tellaro - SR Corse Vittorio Emanuele-Noto {SR)
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Soprintendenza B8.CC.AA.-SR Via delle Vergini, 10 -Siracusa (SR} 5
Sepvizio Soprintendenza BB.CC.AA.-TP Via Garibaldi 95-Trapani (TP} 10
Parco Archeologicoe di Selinunte -TP Via Selinunte-Castelvetrano - Marinelfa di Selinunte (TP) 1
Museo Archeoclogico Lilibeo Marsala -TP Via Capo Lilibeo - Marsala {TP) 1
Area Archeologica di Segesta - TP Calatafimi Segesta (TF) 1
EEBA_.EO.T%A COMUNALE DI ALCAMO (TP) - SOPRINTENDENZA B8, Piazza Ciullo-Alcame (TP) . 1

Caratteristiche del servizio Condizioni di accettabilita Documenti di

soggette a valutazione del Cliente

Modalita di Controlla

Frequenza

delle caratteristiche

regisirazione

Efficacia complessiva del servizio.

Verifica segnalazioni cliente {Mensile

(AL T).

previsto nella SDS.

Raggiungimenio del risultato
uantitativo e gualitativo

uestionario di
valutazione (All. H)




